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	第１章　総 則
	第２章　組合活動
	第1節　団体交渉
	第2節　平和条項
	第５章　人 事
	第510条(休 職)
	会社は、アシストスタッフが次の各号の一つに該当するときは休職とする。
	1.(1) 業務外の傷病による場合で、欠勤が引続き満6ヵ月に及んで7ヵ月目に入ったときは、休職とし、期間は2年とする。
	(2) (1)の復職後、満1年以内に同一事由で再び暦日で1週間を超えて欠勤するに至ったときは、休職とし、再び欠勤に至った日にさかのぼって、その休職期間を通算する。但し、休職の残余期間が1週間未満で休職となった場合は、当該欠勤が暦日で8日に到達した日を休職満了日とする。（なお、あらかじめ申請されている休暇は除く）。
	(3) (1)の場合で産業医が必要と認めたときは、会社・組合協議の上作業療法を行わせることができる。
	(4) 本号に規定する各期間内に雇用形態の転換があった場合には、転換前後の期間を通算する。
	2.会社の事業の都合により、会社外の職務に従事させるとき。
	3.公職に就任したときで、会社が承認したとき、その期間。
	4.育児のため休業を申し出たとき。この場合は、別に定める「育児休業規程」により取扱う。
	但し「育児休業規程」第6条の出生時育児休業及び第10条の特例を申し出た場合を除く。5.自己の研修のために休職を申し出たとき。
	この場合は、別に定める「自己研修休職規程」により取扱う。
	6.家族の介護のために休業を申し出たとき。
	この場合は、別に定める「介護・介護準備休業規程」により取扱う。
	7．配偶者の勤務等の事由により転居を必要とする地域（海外・国内）において配偶者と生活を共にするために休業を申し出たとき。この場合は、別に定める「配偶者転勤休職規程」により取扱う。
	8.その他、会社が認めた事由による連続欠勤が30日に及んだときは休職とし、当該休職が3ヶ月に到達した日を休職満了日とする。
	但し、在職期間中、同一事由によるものは1回のみとする。
	第511条(報告義務)
	休職中の者は、会社が求めた場合は書面（傷病休職の場合は医師の診断書）、電子メール、電話その他の手段により、現況について報告を行う
	第512期間は原則として勤続年数に通算せず、賃金は支給しない。但し、特に規定してある場合はそれに従い、第510条第2号、第3号の場合は、勤続年数に通算し、特別の必要がある場合は賃金を　支給する。
	第515条(復 職)
	休職事由（第512条第2号を除く）が消滅したときは、直ちに会社に届出る。
	②第513条第1号については、勤務に支障のない旨の医師の診断書に基づき、産業医または会社指定医の承認による出勤許可日をもって就業させる。それ以前は休職期間として通算する。
	③前項による診断書の提出に際して、会社が診断書を作成した医師に対する情報提供を求めることがある。この場合アシストスタッフはその実現に協力するものとする。
	第3節　表彰及び懲戒
	第条（依願退職）
	自己の都合により退職を申し出る者は、退職30日前までに所属長を経て会社に退職願を提出しなければならない。
	諒解事項
	第７章　キャリア形成支援制度
	第９章　災害補償
	第11章　福利厚生
	第12章　職務発明
	第13章  苦情処理
	第14章　効　力
	第1501条
	株式会社函館丸井今井
	三越伊勢丹グループ労働組合
	北海道統括支部 執行委員長　玉谷　謙一朗
	第１章　総 則
	第３章　シフト勤務
	3.月間時間外
	総時間外で25時間までとする。但し、会社・組合協定した場合は、45時間まで行うことができる。
	4.年間時間外
	総時間外で180時間までとする。但し、会社・組合協定した場合は、360時間まで行うことができる。
	（5）祖父母、兄弟姉妹又は孫②会社は、育児勤務規程に定める勤務時間の短縮または介護・介護準備勤務規程に定める勤務時間の短縮
	を行っていない者で、小学校6年生までの子を育児する者または要介護状態にある家族を介護する者が
	請求した場合は、第2条に定める時間外勤務及び休日勤務、並びに深夜業を次の各号の通り制限する。
	なお、対象となる子の範囲及び要介護状態にある家族は第1項による。
	1.時間外勤務
	3. 出勤停止 始末書をとり、30日以内の出勤を停止し将来を戒める。なお、この間の給与は支給しない。
	5. 懲戒解雇 異議申立期間を経たのち、労働基準監督署長の認定を受けて即時解雇するか、労働基準監督署長の認定を受けずに、予告手当を支払い即時解雇する。
	第1章　総則
	第２章　自己申告制度
	本制度は、個々人の働く上での業務や進路、異動希望や自己啓発、キャリアプランについての意見や意思を確認し、中長期的な人材の育成に活用する制度とする。
	本制度の対象者は、全てのアシストスタッフ とする。
	本制度の申請事由は、新会社雇用日前日2年以内にいずれかの事由が発生した場合に申請することができる。
	1.結婚及び配偶者転勤
	原則新会社雇用時点で配偶者と同居する場合に限る。
	2.介護・看護
	但し、対象家族は2親等までに限る。
	なお、この場合、対象家族が要介護状態にあることまたは看護が必要であることの証明書、
	医師の診断書を提出するものとする。
	3.育児
	第５章　グループ内出向者転籍制度
	第501条(概要)
	本制度は、個々人の志向に基づき、グループ内において能力や専門性を最大限発揮できる機会と場を提供することで一人ひとりのキャリアの実現と生産性の向上を図ることを目的とした、本人の希望によりグループ内他企業で雇用する制度とする。
	第502条(申請対象者)
	本制度の対象者は、次の各号の全てに該当する者とする。
	1.申請年度の4月1日時点で、全ての雇用形態（但し、アルバイトを除く）を通算して勤続5年以上のアシストスタッフ。
	2.申請年度の4月1日時点で、雇用を希望する企業（以下、「新会社」という。）への出向期間が引き続き1年以上であり、かつ通算2年以上である者。但し、出向期間において、研修出向の期間は除く。
	3.申請時点で引き続き当該企業に出向している者。
	4.第603条に定める手続きに基づき、新会社および三越伊勢丹ホールディングスが本制度の適用を認めた者。
	第503条(手続)
	会社は、原則として年1回の募集を行う。但し、定年退職後に、引き続き出向先であるグループ内他企業での雇用を希望する場合の募集については、別途定める。
	②応募者に対しては、新会社および三越伊勢丹ホールディングスが書類選考および面接を行った上で、本制度適用の認定の可否を決定する。
	第504条(雇用)
	前条に定める手続きに基づき、本制度の適用が認められた者に対しては、新会社が雇用にあたっての労働条件を提示し、合意した上で雇用する。
	第505条(労働条件)
	新会社雇用時の雇用形態（社員・月給制契約社員等）、資格（ステージ等）、処遇（月給等）、職種は、新会社が提示する。
	②新会社の労働条件の内、年次有給休暇残数、ストック有給休暇残数等、新会社で承継できる労働条件は新会社の制度範囲内で継続する。
	③会社での勤続年数は、年次有給休暇の付与日数におけるものを除き、原則新会社の労働条件における勤続年数には含めない。
	第506条(退職日および新会社雇用日)
	第503条の手続きに基づき、本制度の適用が認められた者の退職日は、定期人事異動の時期に合わせて、会社が指定する。なお、新会社雇用日は、会社退職日の翌日とする。
	②前項に関わらず、定年退職時に、第603条の手続きに基づき、本制度の適用が認められた者の退職日は、会社の定年退職日とする。なお、新会社雇用日は、会社退職日の翌日とする。
	テレワーク規程
	第１章　総則
	この規程は、モバイル勤務、サテライトオフィス勤務等のテレワーク勤務を行なうことにより、働く環境を改善し、従業員満足の向上、従業員の定着・確保、生産性の向上を実現させることを目的とする。
	第102条(定 義)
	この規程において「テレワーク勤務者」とは、次の者をいう。
	1.モバイル勤務者：労働時間の全部または一部を、外出先や移動中に、事業所の外かつ自宅以外の場所で業務を行う者。
	2.サテライトオフィス勤務者：労働時間の全部または一部を、自社のサテライトオフィスやグループ企業の各施設、共同利用型のテレワークセンター等の指定された場所で業務を行う者。
	3.在宅勤務者：労働時間の全部または一部を、自宅および会社より認められた場所において業務を行う者。
	第103条(服務規律)
	テレワーク勤務者は、本規程をはじめ法令、会社諸規程、通達等を守り誠実に自己の職務を遂行
	するものとする。
	第104条(情報セキュリティの確保)
	テレワーク勤務者は、情報セキュリティ管理規程に定めるもののほか、テレワーク勤務時のセキュリ
	ティチェックリストに定める事項を遵守しなければならない。
	第105条(対象業務)
	テレワーク勤務に係る業務の範囲は、次の通りとする。
	1.自己完結的業務：自己の担当する業務範囲が明確であり、かつ、対面で部内外との打ち合わせ
	を必要とせず、個々人で成果物を作成する業務。
	2.創造・集中的業務：付加価値の高い創造業務や、限られた時間の中で効率的に集中して成果物を作成する業務。
	3.その他、テレワークが適当であると所属長が認めた業務。
	第106条(勤務時間等)
	勤務時間、休憩時間、休日、休暇については、労働協約または個別の契約で定める。
	なお、上記にかかわらず、所属長の事前承認を受けた場合には、テレワーク時における始業時刻、
	終業時刻、休憩時間、中抜け時間等を変更することができるものとする。
	第107条(時間外労働・深夜労働等)
	労働時間が法定労働時間を超えた場合、深夜労働または休日労働を行った場合には、それぞれ｢賃金規程｣に定める割増賃金を支払う。但し、これらの場合には事前に所属長の許可を得て指令を受けなければならない。
	第108条(業務等の報告)
	テレワーク勤務者は、次の方法により自己の業務の進捗状況、結果等を会社に報告しなければならない。
	1.Ｅメールやビジネスチャット等によるもの
	(1)業務日報（業務の始業、進捗状況、終業（完了）報告等）は毎日行う
	(2)指示事項（Ｅメール等による報告を求められた事項等）は適宜行う
	2.電話によるもの
	(1)急を要する事項（至急の案件の連絡・確認）は随時行う
	(2)勤怠の事項（傷病等により仕事ができないとき、年次有給休暇等の休暇請求のとき）はその都度行う
	②前項にかかわらず、別途様式の指定を受けた業務については、その指定に従い報告するものとする。
	第109条(給与)
	テレワーク勤務者の給与については、賃金規程の定めによる。
	第110条(パソコン等の貸与)
	会社は、テレワーク勤務者の業務の必要、個人所有の情報通信機器等の状況に応じ、申請によりパソコンおよび周辺機器を貸与することができる。
	②貸与を受けた機器は、原則としてテレワーク勤務者本人の職務上の使用に限るものとし、その取扱いは善良な管理者の注意をもって行う。
	第111条(費用負担)
	テレワーク勤務にともなって発生する費用の負担区分は次の通りとする。原則、会社が貸与する情報機器を利用する場合、通信費は会社負担とする。
	(1)水道光熱費・・・・本人負担
	(2)電話代・・・・本人負担
	(3)インターネット通信費・・・・本人負担（自宅ネットワークを利用する場合）
	（4）会社が定める以外のコワーキングスペース、シェアオフィス等を利用する際の利用料・・・・本人負担
	第112条(教育訓練)
	会社は、テレワーク勤務者に対し、業務に必要な知識、技能を高め、資質の向上を図るため、必要な教育訓練を行う。
	②テレワーク勤務者は、会社から前項の教育訓練の受講指示があった場合には、これを受けなければならない。
	第113条(安全衛生)
	会社はテレワーク勤務者の安全衛生の確保及び改善を図るため必要な措置を講ずる。
	②テレワーク勤務者は、安全衛生に関する法令、会社の通達等を守り、労働災害の防止に努めなければならない。
	第114条(災害補償)
	テレワーク勤務者の災害補償については、労働協約の定めによる。
	第115条(復 帰)
	テレワーク勤務者が次の各号の一に該当したときは、通常の勤務形態に復帰するものとする。
	1.テレワーク勤務の指定期間が満了したとき
	2.前号の指定期間満了前に本人の申請があり会社が認めたとき
	3.会社から通常勤務への復帰命令がなされたとき
	第２章　モバイル勤務
	第201条(対象者)
	モバイル勤務は、次の各号のいずれかの条件を満たす者に適用する。
	1．外出先や移動中の、職場（事業所）以外の場所においても、職場と同等の成果の創出が期待される業務を有し、自律性を持って業務を遂行でき、かつテレワークにより生産性向上が見込まれると所属長が認めた者。
	2．その他、前号以外で申請により所属長が承認した者。
	第202条(申請手続き等)
	モバイル勤務を希望する者は、「社用モバイル環境使用 誓約 兼 承諾書」を所属長に提出し、その承認を得なければならない。
	②会社は前項の命令を、業務上の都合その他により取り消す場合がある。
	第203条(就業の場所)
	モバイル勤務時の就業場所については、作業効率や、第三者に覗き見されることのないように留意して、業務を行える場とする。
	②モバイル勤務日であっても、業務の都合により出社を命ずることがある。モバイル勤務者はこれを拒否することはできない。
	第３章　サテライトオフィス勤務
	第301条(対象者)
	サテライトオフィス勤務は、次の各号のいずれかの条件を満たす者に適用する。
	1．サテライトオフィスにおいても、職場（事業所）と同等の成果の創出が期待される業務を有し、自律性を持って業務を遂行でき、かつテレワークにより生産性向上が見込まれると所属長が認めた者。
	2．その他、前号以外で申請により所属長が承認した者。
	第302条(申請手続き等)
	サテライトオフィス勤務を希望する者は、「テレワーク勤務申請書」を所属長に提出し、その承認を得なければならない。
	②所属長は、前項の手続を経た後「テレワーク勤務審査結果通知書／許可書」により勤務を発令する。
	③会社は前項の命令を、業務上の都合その他により取り消す場合がある。
	第303条(就業の場所)
	自社およびグループ企業の各施設以外でのサテライトオフィス勤務時の就業場所については、申請者からの申請を会社が許可した場所と定め、第三者に覗き見されることのないように留意して、業務を行うものとする。
	②サテライトオフィス勤務日であっても、業務の都合により出社を命ずることがある。サテライトオフィス勤務者はこれを拒否することはできない。
	第４章　在宅勤務
	第401条(対象者)
	在宅勤務は、次の各号の全ての条件を満たす者に適用する。
	1．在宅勤務の申請日現在勤続2年以上、中途入社の場合は半年以上の者。
	2．自宅においても、職場（事業所）と同等の成果の創出が期待される業務を有し、自律性を持って業務を遂行でき、かつテレワークにより生産性向上が見込まれると所属長が認めた者。
	②但し、前項に関わらず、次の各号のいずれかの条件を満たす者についても、適用することがある。
	1．前項以外の申請により所属長が承認した者。
	2．災害などの緊急時対応に限定し、業務に対応する必要があり社命により任命された者。
	第402条(申請手続き等)
	申請の手続きは、種別に基づいて、以下の通り定める。
	(１)従業員の申請による実施の場合
	在宅勤務を希望する者は、事前に所属長と面談を行ったうえで「在宅勤務申請書」及びその他関連書類一式を所定の方法で所属長に提出し、その承認を得なければならない。
	2.所属長は、前号の手続を経た後、総務人事グループへ提出する。総務人事グループは確認後、本人及び所属長へその可否を通知する。
	3.会社は前号の命令を、業務上の都合その他により取り消す場合がある。
	(２)会社の指示による実施の場合
	在宅勤務を実施する所属の設定を希望する部門（所属）は、部門長（所属長）から総務人事グループに事前に申請を行う。総務人事グループは審議を行ったうえで可否を部門長（所属長）へ通知する。
	2.会社は、在宅勤務の実施を指定する所属に勤務する者に対し、在宅勤務の実施を通知する。なお、在宅勤務の実施を指定する所属に勤務する者であっても、前条第1項に定める対象者に当てはまらない者や、在宅勤務の実施に同意しない者に対しては、在宅勤務の実施を指示できない。
	3.会社は、在宅勤務の実施を指定する所属に勤務する者に対し、業務上の都合その他により、在宅勤務の中止を命ずる場合がある。
	4.会社は第2号の命令を、業務上の都合その他により取り消す場合がある。
	(3)災害等の緊急時対応の場合
	従業員の安否や営業に関わる緊急かつ重要な情報の収集・発信に関わる者を対象として所属長が期初に任命し、総務人事グループに報告をする。
	2. 天災などの発生により通勤が著しく困難であると会社が判断し、所属長及び対象者に発信した時に限り実施する。
	3．会社は、災害時限定の在宅勤務任命者に対し、業務上の都合その他により、在宅勤務の中止を命ずる場合がある。
	第403条（実施日数）
	在宅勤務の実施日数は、種別に基づいて、以下の通り定める。
	(１)従業員の申請による場合
	1か月あたり8日までとする。
	(２)会社の指示による実施の場合
	6か月以上に亘って月9日以上、または1か月あたり8日までのいずれかとする。
	(3)災害等の緊急時対応の場合
	緊急時対応に必要な日数について実施することができる。
	第404条(就業の場所)
	在宅勤務時の就業場所は、原則として自宅とし、業務環境について可能な限り整備に努めるものとする。
	②在宅勤務日であっても、業務の都合により出社を命ずることがある。在宅勤務者はこれを拒否することはできない。
	第405条(連絡)
	在宅勤務者は、勤務時間中は常に連絡がとれるよう努めるものとする。
	第５章　その他
	第501条（テレワークの実施の特例）
	会社は、災害により事業所での就業が困難な場合や感染症の流行期等に国や地方自治体から事業所での就業抑制の要請等があった場合には、事業継続の観点に基づき、第1章、第3章及び第4章に規定を超えて、従業員に対し、原則として同意を得た上で、サテライトオフィス勤務及び在宅勤務の実施を命ずることがある。
	なお、規定を超える事項については、実施の前に会社・組合協議の上、決定するものとする。
	1. 賃金　本給を時間給換算し、実働時間分を支給する。
	2. 賞与支給基準となる月額は、前号で算出した額とする。
	介護・介護準備 勤務規程
	1. 賃金　本給を時間給換算し、実働時間分を支給する。
	2. 賞与支給基準となる月額は、前号で算出した額とする。
	第6条(勤務時間帯)
	福利厚生規程
	第１章　総　則
	第101条（目的）
	第205条（カードの発行）
	第５章　その他
	従業員用の食堂施設が完備していない事業所に勤務している者の勤務時間が、午後1時を含み4時間以上に及んだ者には、食事補助料として1ヶ月につき6,000円を支給する。
	ハラスメント防止規程
	第1章　総　則
	第２章　禁 止 行 為
	第３章　相談・通報 の取扱い
	第301条(相談窓口及び通報窓口 の設置)
	5．その他、ハラスメント防止に関する事項の処理を行なうこと。
	第304条（カスタマー・ハラスメントに関する相談等）
	カスタマー・ハラスメントを受けた従業員の相談は上長が受けるものとし、相談を受けた上長は所属長やお客様相談室等と連携しながら、その後の顧客等への対応にあたるものとする。
	②カスタマー・ハラスメントを受けた従業員の当該ハラスメントによるメンタルヘルス不調の相談窓口は、健康相談室とする。
	ハラスメントの訴えに関係した者は、その際知り得た個人的秘密を、正当な理由なく他に漏洩してはならない。
	第4章　ハラスメント防止対策委員会
	第401条(ハラスメント防止対策委員会の設置及び目的)
	会社は、ハラスメントに関する問題を迅速・公平に解決することを目的として、ハラスメント防止対策委員会(以下、「防止対策委員会」という。) を設置する。
	②防止対策委員会は、事務局（総務・経営企画部人事担当）からの第303条3項4号に基づく諮問に対し答申を行う。
	③防止対策委員会は、グループハラスメント防止対策委員会(事務局はＨＤＳ人事統括部人事企画部とする) と情報を共有し、再発防止に努める。
	第404条(防止対策委員会の構成)
	防止対策委員会は、会社・組合各3名の委員をもって構成する。
	就業規則
	付則

