
■初めてPCにログオンする場合の手順について

　①PC（Windows）へのログオンする

　　入力後、「初回ログオン時にパスワードの変更を要求されます」とポップアップがでてくるので、

　　「OK」をクリックしてください。

　②個人パスワードを設定する

　　ご自身でパスワードを作成する際、以下のルールにご留意ください。

　　　●パスワードは英字・数字・記号3種類を組み合わせ、7文字以上16文字以内で設定して下さい。

　　　●パスワードの有効期限は90日です。定期的に更新してください。

　　これでパスワードの設定は終了ですが、再起動処理が行われますので、

　　PC再起動後の再度入力作業を行って下さい。

　　承認ワークフローのログインも、PCと同じID（ユーザー名/ユーザーコード）とパスワードを

　　利用します。

※PCログオン時の注意事項

・スクリーンセーバーロックは本人しか解除できませんので、PC使用後はログオフをして離席してください。

・6回連続でパスワードの入力を誤るとロックされます。

　パスワードロックが掛かった時は、30分後の自動ロック解除を待つか、IMSヘルプデスクへ

　ご連絡ください。

ユーザー名：53+社員コード8桁

パスワード：xk-1234

ログオン先：自動入力されています

ユーザー名：53+社員コード8桁

ログオン先：自動入力されています

古パスワード：＊＊＊＊＊＊＊＊＊（自動入力されています）

新パスワード：ご自身で作成したパスワード

新パスワード：ご自身で作成したパスワード

確認入力


